
คู่มือการใช้งาน OBEC e-office แบบ Step by step 

1. เปิด Browser ด้วย Firefox (แนะน ำให้ใช้ตวันี ้จะมีประสทิธิภำพมำก) 

2.เข้ำเว็บไซต์ สพป.หนองบวัล ำภ ูเขต 1 -> www.nb1.go.th 

 

3. คลกิที่เมน ูLogin  

 

4. เข้ำสูร่ะบบ โดยใช้ช่ือผู้ใช้และรหสัผำ่น ผู้ที่มีบทบำทเป็น “สำรบรรณกลำง” ของโรงเรียน 

5. ขัน้ตอนการรับหนังสือ สพป.หนองบัวล าภ ูเขต 1  หรือจากหน่วยงานสถานศึกษาอื่นๆ 

 5.1 คลกิที่เมน ู“ตรวจสอบงำนค้ำงด ำเนินกำร” ดงัรูป 

 . 

 5.2 คลกิที่ตวัเลขของเมน ู“รอลงทะเบียนรับ(สำรบรรณกลำง)  …  รำยกำร” 

 5.3 ให้คลกิที่รูปหนงัสอืฉบบัท่ีจะรับ เพื่อดเูนือ้หำข้ำงใน(ในตวัอยำ่งนีจ้ะรับหนงัสอืแค่ฉบบัเดยีว) 

 

 



 5.4 ให้คลกิที่หนงัสอืน ำสง่ เพื่อดเูนือ้หำข้ำงในแล้ว print ออกทำงเคร่ืองพิมพ์เป็นกระดำษ เพื่อเสนอ ผอ.

โรงเรียน หำกมี “สิง่ที่สง่มำด้วย” ให้คลกิเพื่อดำวโหลดเก็บไว้ในเคร่ืองคอมพวิเตอร์และ print เสนอ ผอ.โรงเรียนด้วย 

5.5 คลกิที่เมน ู“ออก” เพื่อเปิดหน้ำตำ่งในข้อ 5.4 

 5.5 ให้ที่หน้ำตำ่งในข้อ 5.3 (ซึง่ยงัไมไ่ด้ปิด) ให้คลกิ เคร่ืองหมำยถกู หน้ำหนงัสอืที่เปิดไปในข้อ 5.4 แล้วคลกิปุ่ ม  

“ลงทะเบียนรับ”  

5.6  จะรำยงำนวำ่ ได้ลงทะเบยีนรับเรียบร้อยแล้ว จำกนัน้ให้ปิดหน้ำตำ่งนีไ้ป จะกลบัไปหน้ำหลกั 

 5.7 ให้คลกิที่ปุ่ มตรวจสอบงำนค้ำงด ำเนินกำร จะเห็นวำ่ เลขรอลงทะเบียนรับจะลดลง 1 และ เลขรอด ำเนินกำร 

จะเพิ่มขึน้ 1 ดงัรูป 

  



 5.8 ที่หน้ำหลกั คลกิที่ เลขนมัเบอร์ “รอด ำเนินกำร(สำรบรรณกลำง)” (เพื่อเข้ำไปยตุิเร่ือง แตย่งัสำมำรถค้นหำได้

ครับ) 

 5.9  คลกิเคร่ืองหมำยถกูหน้ำเช็คบลอ็ก ของเร่ืองที่เรำจะยตุิ ในตวัอยำ่งนีค้ือเร่ืองใน ข้อ 5.5 ที่ลงทะเบียนรับไป

แล้วคลกิปุ่ มยตุ ิ

 5.10 ระบบจะรำยงำนวำ่จะยตุเิร่ืองเรียบร้อยแล้ว และให้ปิดหน้ำตำ่งนีไ้ป 

   

 5.11 ที่หน้ำหลกัให้คลกิ “ตรวจสอบงำนค้ำงด ำเนินกำร” จะเห็นวำ่เลขนมัเบอร์ รอด ำเนินกำรสำรบรรณกลำง 

ลดลง 1  

 5.12 เสร็จสิน้ขึน้ตอนกำรรับหนงัสอื ครับ 

      *******ง่ำยๆ ท ำได้ทกุทำ่นนะครับ******** 


