
1.ขั้นตอนการก าหนด ตารางรหัสรูปแบบหนังสือ (ท าปีละครั้ง) 

1.1.  

 

 

 

 

 

1.2.  

 

 

 

 

1.3.  

 

 

 

1.4.  

 

 

 

1.5.  

 

 

 

แล้วเลือก “ตารางรหัสรูปแบบหนังสือ”  



6.  คลิกเครื่องหมายถูกตามภาพ 

 

 

7. คลิกเครื่องหมายลบตามภาพ 

 

 

 

8. คลิกเครื่องหมาย บวก ตามภาพ 

 

 

 

9. กรอกข้อมูลของแต่ละโรงเรียนตามภาพ( ในตัวอย่างคือ โรงเรียนบ้านห้วยลึก)  ส่วนที่เหมือนกันทุกโรงเรียน
คือ หมายเลข 2 และ 3 

 

 

 

 

 

 

 

10.  เสร็จแล้วคลิกปุ่มบันทึก และปิดหน้าต่างนี้ 

 

 

 

 

 



2.ขั้นตอนการตั้งค่า ตารางรหัสสุดท้ายของเลขทะเบียน( ปีใหม่ของแต่ละปี ให้เริ่มนับ ศูนย์ ) 

2.1 ท าเหมือนขั้นตอนที่ 1 เมื่อท ามาถึงขั้นตอนที่ 1.5 ให้เลือกตามภาพด้านล่างนี้ 

 

 

 

 

 

 

2.2 หากมีของเดิมอยู่ให้ลบออก (ขั้นตอนการเพ่ิมหรือลบให้ท าคล้ายข้อ 1 คือ เครื่องหมาย ลบหรือ บวก) 

2.3 ให้เพ่ิมประเภทสมุดทะเบียนดังต่อไปนี้   

         - ท าตามล าดับ 1,2 และ 3 

  

 

 

 

 

 

 

 

      และ ท าตามล าดับ  A , B และ C 

  

 

 

 

 



2.4 เสร็จเรียบร้อยดังภาพครับ 

 


