
คู่มือการประกาศข่าวประชาสัมพันธ์ของโรงเรียนในสังกัด สพป.หนองบัวล าภู เขต 1 

บนเว็บไซต์ ของ สพป.หนองบัวล าภู เขต 1 

วัตถุประสงค์ 

เพ่ือให้โรงเรียนในสงักัด สพป.หนองบัวล ำภู เขต 1 มีพืน้ท่ีในกำรประชำสมัพนัธ์ข่ำวสำรต่ำงๆ 

เช่น ข่ำวประกำศสอบ  ประกำศทัว่ไปของโรงเรียน ข่ำวกิจกรรมต่ำงๆ ของโรงเรียน ฯลฯ 

ค าชีแ้จง/เงื่อนไข 

 1.การสมัครสมาชิก 

 1.1 .ผู้ ท่ีมีสิทธิลงประกำศข่ำวต้องเป็นข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 

พนกังำนรำชกำร ครูอตัรำจ้ำง  ครูพ่ีเลีย้ง ลกูจ้ำง ของโรงเรียนในสงักัด สพป.หนองบัวล ำภู เขต 

1 

 1.2 ผู้ ท่ีจะมีสิทธ์ิลงประกำศข่ำวต้องสมคัรสมำชิกและกรอกข้อมลูให้ครบถ้วนตำม

รำยละเอียดท่ีปรำกฏ 

 1.3 กำรสมคัรจะเสร็จสมบูรณ์และสำมำรถลงประกำศข่ำวได้ก็ต่อเม่ือ ผู้ ดแูลระบบ 

ตรวจสอบข้อมลูของผู้ สมคัรและ “อนมุตัิ” ให้ผู้ สมคัรมีสิทธิลงประกำศข่ำว ใช้เวลำประมำณ 1-

2 วนั 

 2. การลงประกาศข่าว 

 ผู้ ท่ีลงประกำศข่ำวหลงัจำกกรอกข้อมลูข่ำวครบถ้วนแล้ว หวัข้อข่ำวและเนือ้หำข่ำวจะยัง

ไม่ปรำกฎบนหน้ำข่ำวหลกัทนัที จนกว่ำ ผู้ ดแูลระบบได้ตรวจสอบข่ำว เนือ้หำข่ำว ว่ำเหมำะสม

และสำมำรถประชำสมัพนัธ์ได้แล้วจึงอนมุตัิ หลงัจำกอนมุตัิหวัข้อข่ำวและเนือ้หำข่ำวจะปรำกฎ

ทนัที 

  



A.การสมัครสมาชิก 

1. เข้ำหน้ำหลักเว็บ สพป.หนองบวัภู เขต 1 เล่ือนมำตรงกลำงบล็อก ข่ำว/กิจกรรม ส ำหรบั โรงเรียน คลิก

ตำมรูปภำพ 

2. คลิกที่ปุ่ม “สมคัรสมำชิก” 

 

 

 

 

 

3.  กรอก/เลือก ข้อมูล ให้ครบแล้วคลิกที่ปุ่ม “สมคัรสมำชิก” 

 

 

 

 

 



4. หลังจำกนัน้ข้อมูลจะถูกจดัเก็บเข้ำระบบและกลับไปสู่หน้ำหลัก รอผู้ดูแลระบบตรวจสอบข้อมูลเพื่อ

อนุมตัิให้ลงประกำศข่ำวได้ (1-2 วนั) 

 

 

 

 

B.การลงประกาศข่าว 

ก่อนอ่ืนต้องท ำควำมเข้ำใจกบัประเภทของข่ำวที่ระบบนีไ้ด้ออกแบบไว้ 2 ประเภท ดงันี  ้

 1. ข่ำวประเภท กิจกรรม คือข่ำวที่เป็นประเภทกิจกรรมที่เน้นรูปภำพของกิจกรรมนัน้ๆ  หลำยๆ รูป 

โดยกำรประกำศสำมำรถลงก่ีรูป ก็ได้ แต่ลงได้ทีละรูป  ขนำดไฟล์รูปๆ หนึ่งไม่เกิน 1 MB เพื่อควำม

สวยงำมให้ย่อรูปไว้ก่อน ขนำดที่แนะน ำประมำณ 800 x 600 พิกเซล  และแนะน ำไม่ควำรเกิน 10-30 

ภำพ ต่อข่ำวกิจกรรม 

 2. ข่ำวประเภท ข่าวประชาสัมพันธ์ คือข่ำวที่ เน้นกำรประกำศข้อควำม และมีไฟล์ข้อมูลแนบ 

เช่น ประกำศสอบรำคำ ประกำศสอบพนกังำนรำชกำร ประกำศทัว่ไปของโรงเรียน ส่วนไฟล์ที่แนบไม่เกิน 3 

MB ต่อไฟล์ จะแนบก่ีไฟล์ก็ได้ แต่แนบได้ทีละไฟล์ ชนิดไฟล์คือ word ,excel, pdf เป็นต้น 

 ส่วนขัน้ตอนกำรลงประกำศข่ำวทัง้ 2 ประเภทจะคล้ำยๆ กนั ต่ำงตรงเลือกประเภทข่ำว ดงันี ้

 1. ล๊อคอินเข้ำสู่ระบบ ด้วย username และ  password ที่ได้สมคัรไว้ 

  

  

 

 

 



 2. เลือก จดักำรข่ำวประชำสัมพนัธ์ 

 

 

 

 

 

 3.  กรอก/เลือก ข้อมูลข่ำว 

 

 

 

 

 

 4.กรอก/เลือก ข้อมูลข่ำว กำร copy จำกที่อ่ืนแล้วมำวำงบนหน้ำนี ้ ให้กด Ctrl + V แทนกำร

คลิกขวำแล้ววำง 

 

 

 

 

 

 

 



 

 5. เสร็จแล้วให้กดปุ่นบนัทึก (ข ัน้ตอนนีย้งัไม่มีกำรแนบไฟล์ข้อมูล/ภำพ) 

 

 

 

  

 

 

 6. ตวัอย่ำงกำรแนบไฟล์ข้อมูล/ภำพ 

  

 

 

 

 

  

 7. เลือกไฟล์และเขียนค ำสัน้ๆ อธิบำยไฟล์(เพื่อเป็นชื่อ Link ไฟล์) 

 

 

 

 

 



 

 8.  สำมำรถเพิ่มได้ทีละไฟล์ และไม่เกิน 3 MB ต่อไฟล์ข้อมูล และ 1 MB ต่อไฟล์ภำพ 

 

 

 

 

 

 

 9. เสร็จแล้วให้คลิก “กลบัหน้ำหลกั” และออกจำกระบบ  และรอ ผู้ ดแูลระบบ “อนมุตัิ

ข่ำว”  ส่วนในหน้ำ user แต่ละคนสำมำรถแก้ไขข้อมลูสมำชิกได้ด้วย 

   

หากมีข้อสงสัยสามารถสอบถามได้ที่ 

 ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือการศึกษา สพป.หนองบัวล าภู เขต 1 

โทร 0868706758 


