ปฏิทินการปฏิบัติงานการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ชั้นสายสะพาย 
ชั้นต่ำกว่าสะพายและเหรียญจักรพรรดิมาลา
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวลำภู เขต 1

	ระยะเวลา
	การดำเนินการ
	หน่วยงานที่รับผิดชอบ

	เมษายน และตุลาคม 
ของทุกปี

	ดำเนินการสำรวจและตรวจสอบคุณสมบัติของข้าราชการ ลูกจ้างประจำ
(เฉพาะหมวดฝีมือ) และพนักงานราชการในสังกัดที่มีคุณสมบัติอยู่ในเกณฑ์
ที่สมควรได้รับการพิจารณาเสนอขอพระราชทาน

	- สำนักงานเขตพื้นที่
- โรงเรียน


	1-5 พฤศจิกายนทุกปี
	สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวลำภู เขต 1 ส่งหนังสือ หลักเกณฑ์ แบบฟอร์ม เอกสารที่เกี่ยวข้องแจ้งให้ทราบ เพื่อดำเนินการ

	- สำนักงานเขตพื้นที่

	6-18 พฤศจิกายนทุกปี
	ให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวลำภู เขต 1 และโรงเรียนในสังกัดส่งเอกสารประกอบคำขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ชั้นสายสะพาย ชั้นต่ำกว่าสะพายและเหรียญจักรพรรดิมาลา มายังกลุ่มบริหารงานบุคคลสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวลำภู 
เขต 1

	- สำนักงานเขตพื้นที่
- โรงเรียน


	[bookmark: _GoBack]19-30 พฤศจิกายนทุกปี
	สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวลำภู เขต 1 ตรวจสอบเอกสารคำขอพระราชทาน พร้อมกรอกข้อมูลผู้ขอพระราชทานในโปรแกรมการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ชั้นสายสะพาย ชั้นต่ำกว่าสะพาย และเหรียญจักรพรรดิมาลา

	- สำนักงานเขตพื้นที่

	1-15 ธันวาคมทุกปี
	1. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวลำภู เขต 1 แต่งตั้งและ
    ประชุมคณะกรรมการกลั่นกรองและตรวจสอบคุณสมบัติผู้ขอพระราชทาน
2. แจ้งรายชื่อผู้ไม่มีคุณสมบัติในการขอพระราชทานให้สำนักงานเขตพื้นที่
    และโรงเรียนในสังกัดทราบ แล้วแจ้งผู้ขอพระราชทาน

	- สำนักงานเขตพื้นที่

	16-25 ธันวาคมทุกปี
(การจัดส่งไม่เกินวันที่ 
10 มกราคมของปีถัดไป)

	สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวลำภู เขต 1 จัดส่งเอกสารคำขอพระราชทาน ไปยังสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
	- สำนักงานเขตพื้นที่


	หมายเหตุ  1. การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ชั้นสายสะพาย สำหรับผู้ดำรงตำแหน่งผู้บังคับบัญชา(เท่านั้น)
ที่จะเกษียณอายุราชการ ต้องได้รับเครื่องราชฯ ชั้น ท.ช.มาแล้วไม่น้อยกว่า 5 ปีบริบูรณ์ และมีเงินเดือนเต็มขั้นของระดับ 8 
(58,390 บาท) ให้ยื่นคำขอพระราชทานก่อนปีเกษียณอายุราชการหรือปีที่เกษียณอายุราชการ พร้อมกับผู้ขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ชั้นต่ำกว่าสายสะพายในรอบระหว่างเดือนพฤศจิกายน-ธันวาคมของทุกปี โดยให้โรงเรียนสำรวจและตรวจสอบ
ผู้มีคุณสมบัติหลังเลื่อนขั้นเงินเดือนรอบเมษายน และตุลาคมของปีทุกครั้ง หากมีผู้มีคุณสมบัติก็สามารถยื่นคำขอพระราชทานมายังสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวลำภู เขต 1 และสามารถขอเพิ่มเข้าไปยังสพฐ. หลังเลื่อนขั้นเดือนเมษายนของ
ทุกปีได้
               2. ปฏิทินอาจมีการเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม




